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1

REQUISITOS TECNOLOGICOS

Aplicacion optimizada para una resoluciéon minima de 1024x768.
Navegadores soportados: Internet Explorer (version 9 o superior), Mozilla Firefox y Chrome.

Es imprescindible disponer de Cl@ve, gestionado por la Administracién General del Estado,
certificado electrénico o el usuario EDUCA.

CONCEPTOS

2.1 Convocatoria

En cada convocatoria se incluyen las necesidades a las que pueden optar el personal
funcionario docente convocado.

La convocatoria define un periodo de participacion durante el cual las personas aspirantes
pueden realizar sus solicitudes. En cada solicitud la persona aspirante elige necesidades, las
ordena en base a sus preferencias y finalmente presenta la solicitud. Una vez cerrado el plazo
de participacion se resuelve la convocatoria y se realizan las adjudicaciones.

2.1.1 Estados de una convocatoria

e Participaciéon no iniciada: la convocatoria se ha publicado, pero todavia no se ha
iniciado el periodo de participacion. En este estado se pueden consultar los docentes y
las necesidades de la convocatoria, pero no enviar la solicitud.

e Abierta participacion: la convocatoria se ha publicado y ya se ha iniciado el periodo de
participacion. Los docentes convocados pueden realizar sus solicitudes.

e Cerrada participacion — En resolucion: ha finalizado el periodo de participacion. Ya no
se permite realizar nuevas solicitudes. El Departamento de Educacion esta resolviendo
la convocatoria.

e Resuelta (provisional): se ha resuelto y publicado provisionalmente la convocatoria.
Puede sufrir cambios en las adjudicaciones y exclusiones de servicios especiales.

e Resuelta (definitiva): se ha resuelto y publicado la convocatoria. Se ha realizado la
adjudicacién telematica de las necesidades.

2.2 Tipos de participacion

Hay cuatro tipos de participacién, tres obligatorias y una voluntaria, segun el cuerpo, la
especialidad e idioma vernaculo, o puesto asimilado:

2.2.1 Participacion obligatoria
Personal funcionario docente:

e Personal que tenga concedida comision de servicios por motivos de salud y que deba
elegir plaza en el acto de adjudicacion.

e Personal desplazado de su centro por falta de carga lectiva que deba elegir destino
para el curso siguiente y personal al que se le ha suprimido la plaza.

e Personal funcionario docente con destino provisional.
e Personal funcionario en practicas.
e Personal que haya solicitado el reingreso al servicio activo.

Cuando el personal sea definitivo de zona en el Programa de Audicion y Lenguaje y Programa
de Apoyo al Alumnado Desfavorecido:

e EIl profesorado con destino en la zona en cuyo centro o centros haya cesado la
necesidad de forma completa.

e El profesorado que haya obtenido nuevo destino en la zona por concurso de traslados.

e El profesorado con destino en la zona que haya solicitado participar voluntariamente
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para cambiar de centro en dicha zona.

e Quien, estando en uno de los supuestos anteriores, tenga concedida una comisién de
servicios por cuidado de hijo y circunstancias excepcionales, salvo que, en este Ultimo
caso, la tengan concedida para un centro concreto

e Quien tenga concedida una comisién de servicios por motivos organizativos, y que en
el tltimo concurso de traslados haya obtenido nuevo destino en zona.

Al personal funcionario convocado con participacion obligatoria que no participe, se le
adjudicara de oficio destino entre las plazas de su especialidad que queden sin adjudicar, una
vez finalizada la adjudicacion telematica de plazas. De no haber plazas sin adjudicar de su
especialidad, se le adjudicara destino en otra especialidad de la que sea titular o que pueda
desempeniar.

2.2.2 Servicios especiales parala formacién

Para el personal aspirante al desempefio de puestos en situacion de servicios especiales para
la formacion.

El personal funcionario convocado a Servicios Especiales para la Formaciéon debera elegir
todas las plazas obligatorias y, en el caso de estar acreditadas en algun perfil especifico, las
plazas con dicho perfil.

En el caso de no hacerlo, si no les resulte adjudicada ninguna plaza, seran excluidas de las
correspondientes listas de Servicios Especiales para la Formacion si se da alguna de las
siguientes circunstancias:

- Siquedan plazas obligatorias sin adjudicar

- Si se han adjudicado plazas obligatorias a otros aspirantes que se encuentran en una
posicion inferior de la lista.

- Sila persona aspirante esta acreditada en algin perfil especifico y quedan plazas con
dicho perfil sin adjudicar o se hayan adjudicado a otros aspirantes que se encuentran
en una posicion inferior de la lista.

Para no salir excluida de la lista o listas, la persona aspirante debera justificar alguno de los
supuestos recogidos en la correspondiente convocatoria y acreditarlo en el plazo establecido
en la misma.

Las personas aspirantes se mantendran en todas las listas de las especialidades e idiomas en
las que figuren admitidas si se les adjudica destino en cualquiera de ellas.

2.2.3 Participacién obligatoria por otra lista

Para el personal funcionario provisional y en practicas, de especialidades en las que no haya
plazas suficientes para todo el personal convocado. Estara obligado a participar, ademas de en
su especialidad, en otra especialidad que se considere analoga.

Al personal funcionario convocado con participacion obligatoria por otra lista, que no envie
solicitud de plazas, se le adjudicara de oficio destino entre plazas de su especialidad o de la
especialidad analoga a la que haya sido convocado, que queden vacantes, una vez finalizada
la adjudicacién telematica de plazas.

2.2.4 Participacion voluntaria

Para el personal funcionario que tiene concedida una comisién de servicio por cuidado de hijo/a
0 una comision de servicios por circunstancias excepcionales.

Al personal funcionario convocado con participacién voluntaria que no participe o que, aun
participando en el mismo no les resulte adjudicada ninguna plaza, permanecera en su destino
definitivo, entendiéndose que renuncia a la comisién de servicios concedida.

2.3 Lista

Se entiende por lista la combinacién de cuerpo, especialidad e idioma vernaculo, o puesto
asimilado. Tanto las necesidades como los docentes pertenecen a una determinada lista.

En el caso del personal definitivo de zona en el Programa de Audicion y Lenguaje y Programa
de Apoyo al Alumnado Desfavorecido, la lista incluye ademas la zona geogréfica.
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INTERFAZ

Havaria | Tramites | Temas  Gobiemo  Actualifad | 333 navarra.es

\ Cabecera

-3 s
PO vio iy Do EE: Teazn Deparamentus @ Ayuda Castellano uakara
\ Migas de pan @ ocatoria
| Titulo, navegacion y botonera —Tetver o *Clomvoratoiss en curs Convocatoria 2/2021
‘ Avisos Aviso de la convocatoria
I Pestarias

Informacién [EIIENERY 154 listas ] vacantes (T

\ Informacion de ayuda

bierto el plazo de participacion, pulse sobre el botdn "Parlicipar” y, en el caso de estar convocado/a, podr acceder a realizar su solicitud
ular las personas dacentes convocadas. En la pestafia Vacantes pueds consullar los datos de las vacantes de |a

I Contenido
Estado N? de convocatoria Fecha inicio participacién Fecha fin participacion
v Abiera participacion 202021 01-06-2021 15:40 30-06-2021 18:03
Descripcidn B
‘ Navegacién (a‘rés) Convocatoria de junio
Pie de pagina 3 coname tacte con nosetros | Acceskiliad | Aviso

3.1 Cabecera

Navaira | Tramites | Temas  (Gobiemo  Actualidad | 33 navarra.es

an
Nafarroako Gobernua [3i7| Gobierno de Navarra
Hezkurtza Departamentua [ Departamento de Educacién Castellano Euskara @ Ayuda & -

Es una secciéon comun a todas las paginas. Esta siempre visible y se encuentra en la parte
superior.

¢ Navegacion a los diferentes servicios de la pagina de http://www.navarra.es/
e Logotipo del Departamento de educacion
e Ayuda: muestra una pagina con el manual de usuario y las preguntas mas frecuentes.

e Seleccion del idioma: permite cambiar el idioma de visualizacion entre castellano y
euskara. El idioma seleccionado se mostrara en negrita.

e Usuario conectado: nombre y apellidos del usuario conectado (si la pagina es publica
estara vacio). Al hacer clic, el usuario podra cerrar la sesién y se le redirigira a la
pagina principal.

3.2 Migas de pan

'ﬁ' Convocatoria  Mis solicitudes / Solicitud

Se encuentra inmediatamente debajo de la cabecera.

Muestra la ruta desde la pagina inicial hasta llegar a la que se esté viendo, incluyendo el enlace
hacia todas aquellas péaginas.

3.3 Titulo y navegacion a la pagina anterior
‘ﬁ' Convocatoria

+Volver & "Convocatonas en curso” CO nvocato [’|a 2)‘202 'I

e Navegacion a la pagina anterior: permite volver a la pagina anterior en el flujo de
navegacion de la aplicacion.

e Titulo: titulo descriptivo de la pagina actual.

e Botonera: botones con las acciones principales de la pagina. Se encuentra alineada a
la derecha.

Péagina 6 de 25



Gobierno de Mavarra Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacion 4 Hezkuntza Departamentua
Servicio De Sistemas De Informacidn De Educacidn
Seccidn De Evolucidn ¥ Gestian De Sisternas De Informacian

3.4 Avisos

A Esto es un aviso

Avisos con informacion de interés para los docentes. Hay tres tipos de avisos:
e Error: color rojo.
e Auvisos: color amarillo.

e Informacién: color azul.

3.5 Informacion de ayuda

0 Si esta abierto el plazo de participacidn, pulse sobre el botdn "Participar” y, en el caso de estar convocado/a, podrad acceder a realizar su solicitud.

En la pestafia Docentes puede consultar las personas docentes convocadas. En la pestafia Vacantes puede consultar los datos de las vacantes de la
convocatoria.

Ayuda contextual con informacion sobre la pagina y las acciones que debe realizar el usuario.
Esta informacion se puede cerrar desde el aspa de la esquina superior derecha. Cada vez que
acceda a la pagina, la ayuda volvera a aparecer.

3.6 Contenido

Contenido de la pagina.

3.7 Navegacion (atras)

+— Volver a "Convocatorias en curso

Permite volver a la pagina anterior en el flujo de navegacion de la aplicacion.

3.8 Pie de pagina

o
h Goblemo Contacte con nosotros Accesibilidad Avizo legal | Mapa web
de Navarra

Es una seccion comun a todas las paginas. Esta siempre visible y se encuentra en la parte
inferior.

4 PAGINAS

4.1 Convocatorias en curso

Navarra Tramites | Temas Gobierno  Actualidad

Gobierno de Navarra [§%] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacién M) Hezkuntza Departamentua 9 Ayuda Castellano Euskara

Adjudicacion Telematica de Plazas del Personal Funcionario Docente (ATPF)

Awvisos generales

Convocatorias en curso Convocatorias resueltas

oA continuacidn podra consultar la situacidn en la que se encuentran las corvocatorias en curgo. Pulse sobre la convocatoria para conocer mas
detalles y poder participar en el caso de estar convocadofa.

Convocatoria 2/2021 « Abierta participacién ioalisE=) (et

Descripcidn Fecha inicio Fecha fin

Convocatoria de junio participacidn participacidn
01-06-2021 10:00 02-06-2021 1500

Es la pagina inicial de la aplicacion.

Se muestran las convocatorias en los estados:
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e Participacion no iniciada

e Abierta participacion

e Cerrada participacion — En Resolucion
ordenadas por fecha de inicio de participacion.

Una vez que la convocatoria se resuelve desaparece de esta pestafia y pasa a la pestafia de
Convocatorias resueltas.

Si pulsa sobre una convocatoria, accedera a la pestafia Informacién de la convocatoria desde
la que podra consultar los docentes, necesidades y participar en ella.

154 listas | 4548 wacantes

En la parte superior derecha . se muestra un resumen del total de
listas y necesidades de la convocatoria. Pulsando sobre ellas puede acceder directamente a la
correspondiente pestafia.

4.2 Convocatorias resueltas

Navarra  Tramites Temas  Gobierno  Actualidad

Gobierno de Navarra [5%] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacion 21 Hezkuntza Departamentua 9 Ayuda Castellano Euskara

Adjudicacién Telematica de Plazas del Personal Funcionario Docente (ATPF)

Avisos generales

Convocatorias en curso Convocatorias resueltas

o A continuacidn podrd consultar |as convocatorias ya resueltas. Pulse sobre |a convocatoria para consultar las vacantes adjudicadas y la relacidn de
docentes que pasan a estar excluidos.

Q &

Convocatoria 1/2021 M Resuclta

Descripcidn Fecha inicio Fecha fin

Convocatoria de ejemplo participacidn participacion
25-08-2020 13:00 28-06-2021 1300

Se muestran las convocatorias ya resueltas ordenadas por fecha de inicio de participacion
descendente.

Puede realizar una busqueda pulsando sobre el icono de la lupa Q| Utilice los filtros y pulse
sobre el botén “Buscar”. Puede buscar por numero de convocatoria y fecha de participacion.

Q| B

N° de convocatoria Fecha inicio participacion desde Fecha inicio participacidn hasta

172021 01-06-2020

Limpiar

Para exportar las convocatorias resueltas a un fichero CSV pulse sobre el boton = y podra
descargar el fichero.

Si pulsa sobre una convocatoria, accederd a la pestafia Informacién de la convocatoria desde
la que podra consultar los docentes y las adjudicaciones.

4.3 Convocatoria

Se accede haciendo clic sobre la convocatoria en la pestafia Convocatorias en curso o
Convocatorias resueltas.

El botén de “Participacion” (esquina superior derecha) estara habilitado solo durante el periodo
de participacion.
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4.3.1 Informacion
Se muestra la informacién general de la convocatoria:
e Estado: estado de la convocatoria.

e Numero de convocatoria: nUmero de convocatoria (nUmero/afio).

e Fecha inicio participacion: fecha a partir de la cual los docentes podran participar en la
convocatoria realizando sus solicitudes.

e Fecha fin participacién: fecha en la que finaliza el plazo de participacién. A partir de
esta fecha ya no es posible presentar mas solicitudes.

e Descripcién: informacion sobre la convocatoria.

Navarra | Tramites | Temas  Gobierno  Actualidad 338 NAVarra.e€s

Gobierno de Navarra [§%] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacién /981 Hezkuntza Departamentua 9 Ayuda Castellano Euskara

ﬁ' Convocatoria

= Volver a "Convoratorias en curso CO nvocatona 2"2021

Aviso de la convocatoria

Informacidon Docentes (EEYEEH MNecesidades (GEEL

o 3i esta abierto el plazo de participacian, pulse sobre el botdn "Participar” y, en el caso de estar convocado/a, podra acceder a realizar su solicitud.
En la pestafia Docentes puede consultar las personas docentes corvocadas. En la pestafia Vacantes puede consultar los datos de las vacantes de la
comvocatoria.

Estado N° de convocatoria Fecha inicio participacion Fecha fin participacion
v Ahierta participaciin 212021 01-06-2021 10:00 02-06-2021 15:00
Descripcidn

Convocatoria de junio

= Volver a "Convocatotias en curso”

4.3.2 Pestana Docentes

En la pestafia Docentes se muestran las personas aspirantes de la convocatoria agrupadas
por lista.

Las listas se muestran contraidas por defecto; si hace clic sobre la cabecera de la lista, esta se
expande. Para cada lista se mostraran las personas aspirantes ordenadas por la posiciéon que
ocupan en la lista. Se mostrara la siguiente informacion de cada persona:

- Posicién

- Nombre y apellidos

- Funcionario/a PLE

- Anexo

- Perfiles

- Tipo de participacién
Puede buscar por Dni (con letra) para comprobar en qué lista(s) esta convocado/a.
Puede buscar por Lista para conocer la relacion de docentes convocados en ella.

Utilice los filtros y pulse sobre el botén “Buscar”.

Dni @ Lista @
;

Para cada lista, en la cabecera, se detalla:

e El niimero total de necesidades en la lista.
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e Elnimero de docentes en la lista.

Mavarfa | Tramites | Temas  Gobierno  Actualidad | 332 navarra.es

Gobierno de Navarra [a5] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacion &1 Hezkuntza Departamentua 9 Ayuda Castellano Euskara

ﬂ Convocatoria

= Volver a "Convocatonas en curso” CO nvocatona 2[2021

Awvigo de la convocatoria

Informacidn Docentes (EEEREET MNecesidades @

o En esta pestafia se muestran, agrupadas por lista (cuerpo/especialidadfidioma), la relacidn de personas convocadas.

Dni @ Lista @
|:| Limpiar
0590EDUCACION FISICAE ~
37 vacartes 1 docentes
Tipo de
Posicidn Nombre y apellidos Funcionario/a PLE @ Anexo Perfiles participacion @
1 No DESPLAZADOS POR FALTA DE CARGA Obligatoria
LECTIA
0590FRANCESE ~
23 vacartes 1 docentes
Tipo de
Posicidon Nombre y apellidos Funcionario/a PLE @ Anexo Perfiles participacidn @
1 No DESPLAFADOS POR FALTA DE CARGA  F,FL, I, PF,  Ohligatoria
LECTIVA Pl
0590ANGLES/E >

B1 vacartes 1 docentes

4.3.3 Pestaina Necesidades
Se muestran las necesidades incluidas en la convocatoria.
e |d.: identificador Unico de la necesidad.

e Lista: cuerpo/especialidad/idioma vernaculo o puesto asimilado al que pertenece la
necesidad. En el caso del personal definitivo de zona en el Programa de Audicién y
Lenguaje y Programa de Apoyo al Alumnado Desfavorecido, la lista incluye ademas la
zona geografica.

e Localidad: localidad del centro.
e Centro: centro educativo.
o Peffiles: perfiles requeridos en la necesidad.

e Reducciones (jornada/horaria): reducciones de la necesidad en base a sus horas
lectivas.

e Jornada (horas lectivas): horas lectivas.

e ltin.: indica si la necesidad es itinerante. Si la necesidad fuera itinerante, en el campo
observaciones puede encontrar mas informacién.

Para visualizar la ficha completa de la necesidad, debe pulsar sobre el icono ----- 'y se
mostraran los siguientes campos:

e Observaciones: observaciones de la necesidad. Puede incluir informacion sobre la
itinerancia, perfiles y habilidades especiales.
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MWavaira | Tramites | Temas  Gobiemo Actualidad | 333 navarra.es

Gobierno de Navarra [§%] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacion %81 Hezkuntza Departamentua 9 Ayuda Castellano Euskar:

ﬂ' Corvocatoria

+—Volver a "Convocatonias en curso” CO nvocatona 2,!202 1

Aviso de la convocatoria

Informacidan Docentes @EELEEE] Necesidades@

o En esta pestafia se muestra la informacidn de todas las vacantes de la corwocatoria, Pulse sobre el icono ~ para obtener mas informacidn de
cada vacante.

a >3
Total: 4545 - Pag. 1 de 46 M & » M
Reducciones J&rnada
Perfiles (jornada‘horaria) oras Itin.
1. ¢ Lista ¢ Localidad ¢ Centro & erges @ lectivas) ¢ @ ¢
3055 DSI/ADMINISTRACION ESTELLA CIP DE ESTELLA, Jormada Ma
DE EMPRESASIC Completa (18]
3167 DS9/ADMINISTRACION ESTELLA CIP DE ESTELLA, Jomada Ma
DE EMPRESASIC Completa (18]
3168 DS90/ADMINISTRACION ESTELLA CIP DE ESTELLA, Jormada Ma
DE EMPRESASIC Cormpleta (18)
3169 DS90/ADMINISTRACION ESTELLA CIP DE ESTELLA, Mayor58, R.J. 143 Horas (12) Mo
DE EMPRESASIC
{13170 0S90/ADMINISTRACION ESTELLA CIP DE ESTELLA R.J. 25 Horas (11) Mo

o ' DE EMPRESASIC

Puede realizar una busqueda pulsando sobre el icono de la lupa Q| Utilice los filtros y pulse
sobre el botén “Buscar”. Puede buscar por Dni, lista, localidad y centro.

a | B

Dni @ Lista @ Tipo oferta

Localidad @ Centro

E y podra descargar el

Para exportar las necesidades a un fichero CSV pulse sobre el bot6n
fichero.

4.3.4 Pestafa Resolucion

Esta pestafia s6lo estara disponible si la convocatoria estd resuelta. Se muestran las
necesidades adjudicadas, los docentes que pasan a la situacion de “Excluidos de servicios
especiales” y las necesidades que se han quedado sin adjudicar.

Puede realizar una bisqueda por Dni para comprobar si se le ha adjudicado una necesidad o
ha pasado a estar excluido. Introduzca su Dni (con letra) y pulse sobre el boton “Buscar”.

Dni @

Ei

Para exportar cualquiera de las pestafias a un fichero CSV pulse sobre el botén y podra

descargar el fichero.
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Navaita | Tramites | Temas  Gobiemo  Actalidad | 333 navarra.es

Gobierno de Navarra [§%] Mafarroako Gobernua
Departamento de Educacion 18! Hezkuntza Departamentua @) AyLida Castellano  Euskars

ﬂ" Convaocatoria
+—Valver a "Convoratorias resueltas” COnVOCatOrla 1 /2021

Inforracidn Resolucidn

o A continuacidn podrd consultar las adjudicaciones realizadas y las personas que pasan a estar no diponibles. | Qué debo hacer cuando se me adjudica una vacante?

Dni @
" Limpiar
Adjudicaciones {EP Exclusiones de senicios especiales ) Necesidades sin adjudicar (EED
El
Total: 126 - Pag. 1 de 2 1] « » M
) . Reducciones ~ -Jornada
Funcionario/a (jornadashoraria) thoras
Docente PLE® Id. Lista Localidad Centro Perfiles -] lectivas) @
[ DEO0/ECONOMIAIC  PAMPLORNA |ES PLAZA DE LA R 45% Horas (0) Mo
[ : CRUZ
[ D590/ECONOMIAIC  PAMPLONA |ES PLAZA DE LA Jomada Mo
Foe ! CRUZ Completa
ne
0S90/ECONOMIA/C  TUDELA, |ES “WALLE DEL EERC Jomada Mo
Cormpleta
(18]
0590/ECONOMIA/C  TUDELA, IES “WALLE DEL EERO Jomada Mo
Completa

i3]

4.4 Mis solicitudes

Se accede haciendo clic sobre el botén “Participar” de la convocatoria.

Una vez se haya autenticado en el sistema mediante cl@ve, certificado electronico o usuario
EDUCA, accedera a la pagina “Mis solicitudes” donde se le mostraran todas las solicitudes
realizadas en la convocatoria (si las hubiera).

Puede presentar hasta un maximo de 10 solicitudes por convocatoria, pero solo la dltima
solicitud presentada sera vélida.

Pulse el botén “Nueva solicitud” para crear una nueva solicitud.

Navarra Tramites | Temas Gobierno  Actualidad stz Navarra.es

Gobierno de Navarra [§5] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacion 18! Hezkuntza Departamentua € Ayuda Castellano  Euskara &

ﬂ Comwocatoria / Wis solicitudes

lolveralafichs de 1= convocatosia - Gonvocatoria 2/2021 - Mis solicitudes B Nueva solicitud

Aviso de |3 corvocatoria

o Fulse sobre el botdn "Mueva Solicitud” para crear una nueva solicitud. Puede presentar un maximo de 10 solicitudes por convocatoria
Recuerde gue si tiene ya una solicitud presentada en esta convocatoria, al presentar una nueva solicitud, esta dlitima guedard anulada.

Fuede descargarse el impreso de la (ltima solicitud presentada pulsando sabre el icona [ Ademéas, puede cansultar yéo anular dichas solicitudes pulsando sobre cada una de
ellas.

Solicitudes realizadas

Si ya tuviera alguna solicitud presentada, al pulsar el botén “Nueva solicitud” se le advertira de
que ya tiene solicitudes presentadas. Pulse el botdén “Continuar” si desea realizar otra solicitud.
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A Ya tiene una solicitud presentada

OYa tiene una solicitud presentada. Pulse sobre el botdn "Continuar” para realizar una

nueva solicitud. Hasta que no presente su solicitud, esta no quedara registrada. Recuerde que
todas las solicitudes realizadas anterioremente en esta convocatoria quedaran anuladas.

Cancelar Continuar

Si tuviera un borrador de una solicitud, se le mostrara el botén de “Editar borrador”. Para seguir
editando el borrador, pulse sobre dicho botén o sobre la solicitud.

'ﬁ Corvocatoria © Mis solicitudes

~olver ala ficha de la convocatois - CONVOCAtOria 2/2021 - Mis solicitudes # Editar borrador

Awizo de |la convocatoria

o Fulse sobre el botdn "Mueva Solicitud” para crear una nueva solicitud. Puede presentar un maximo de 10 solicitudes por corvocatoria

Recuerde gue sitiene ya una solicitud presentada en esta convocatoria, al presentar una nueva solicitud, esta dltima quedaré anulada

Puede descargarse el impreso de la Oltima solicitud presentada pulsando sobre el icono [ Ademas, puede consultar yfo anular dichas solicitudes pulsando sobre cada una de
ellas

Solicitudes realizadas

@ BOI‘I‘adOI‘ Fecha solicitud
02-06-2021 13:03:47

V Presen‘tada Fecha solicitud Id. documento Registra P
02-06-2021 12:56:15 2021/929 h

Wolver alaficha de la convocatoria

4.4.1 Consultar una solicitud presentada

Durante el periodo de participacién de una convocatoria, puede consultar todas las solicitudes
realizadas en esa convocatoria. Para ello pulse sobre la solicitud y se le mostrara la solicitud
con las necesidades elegidas.

ﬂ Convocatoria / Mis solicitudes / Solicitud

tever s mis slieiades - Convocatoria 2/2021 - Solicitud 2021/289 # Copiar solicitudl
(Presentada)

o Esta solicitud estd en modo consulta.

Hombre y apellidos Perfiles Edad @ Correo electronico * @ Teléfono movil * @
Lista de la vacante Posicidn Anexo Tipo de participacién @
0A97AUDICION ¥ LENGUAJEC 2 DESPLAZADOS FOR FALTA DE CARGA LECTRA Obligatoria
0597 /EDUCACION INFANTILC 14 DESPLAZADOS FOR FALTA DE CARGA LECTRA Obligatoria
0597 /EDUCACION PRIMARIAC 23 DESPLAZADOS FOR FALTA DE CARGA LECTRA Obligatoria
0557 /PEDAGOGIA TERAPELTICA/C 4 DESPLATZADOS POR FALTA DE CARGA LECTIWA Obligatoria
i
Reducciones
(jornada/horaria) ~ Jornada (horas Obligatoria
Lista Localidad Centro Perfiles -] lectivas) Itin. @
0E97/AUDICION ¥ ABLITAS  CPEIP SAM BABIL R.J. 2/ Horas (15) Si o
LENGUAIE/C
0597/AUDICION ¥ ALLD CPEIF LA CRUZ Jornada Completa Mo Si
LENGUAIE/C (25)

Vacantes elegidas agrupadas por lista

DE97/AUDICION ¥ LEMGUAJE (2]
0597/EDUCACION INFANTILC (0]
0597/EDUCACION PRIMARIAC (0]
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4.4.2 Descargar PDF de una solicitud

Durante el periodo de participacion, el pdf de la Gltima solicitud presentada estara disponible

I.

para ser descargado. Desde la pagina Mis solicitudes pulse sobre el icono e

Puede consultar ademas su solicitud desde la carpeta ciudadana
https://administracionelectronica.navarra.es/CarpetaCiudadana/ o desde el Registro General
Electrénico http://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/1718/reqgistro-general-electronico

4.4.3 Anular una solicitud presentada

Durante el periodo de participacion de una convocatoria, puede anular la solicitud presentada
en esa convocatoria. Recuerde que, si la anula, no se tendra en cuenta a la hora de resolver la
convocatoria.

Solo se pueden anular solicitudes presentadas. Para ello pulse sobre la solicitud (presentada) y
se le mostrara en la parte superior el botén de “Anular solicitud”.

Pulse el boton “Anular solicitud” y en la ventana de confirmacién vuelva a pulsar sobre el boton
“Anular solicitud”.

@ Anular solicitud

0 Si anula esta solicitud, que en este momento consta como presentada, la misma no se
tendra en cuenta a la hora de resolver la convocatoria. Debera presentar una nueva solicitud si
quiere volver a participar en ella.

Cancelar Anular solicitud

4.5 Solicitud

La pagina desde la que se presenta una solicitud esta dividida horizontalmente en 3 secciones
diferenciadas.

4.5.1 Datos personales

e Nombre y apellidos: nombre, apellidos y DNI del docente. No se puede modificar.

Perfiles: perfiles con los que participa el docente. Son los perfiles que tiene acreditados
el docente en el momento en el que se ha publicado la convocatoria. No se pueden
modificar.

Edad: edad del docente a 31 de diciembre del afio de la convocatoria. Determinara las
necesidades con jornadas parciales que puede escoger.

Correo electrénico: correo electronico donde se notificara la adjudicacion. Por defecto,
se mostrara el correo electrénico introducido en la dltima solicitud realizada o, si no
hubiera, el correo electrénico que disponga el Departamento de Educacion. Si
estuviera vacio, el/la aspirante debera proporcionar un correo electrénico. Es un campo
obligatorio.

Teléfono movil: teléfono movil donde se notificaré la adjudicacién (mediante SMS). Por
defecto, se mostrara el teléfono movil introducido en la dltima solicitud realizada o, si no
hubiera, teléfono moévil que disponga el Departamento de Educacién. Si estuviera
vacio, el/la aspirante debera proporcionar un nimero de teléfono moévil. Es un campo
obligatorio.

Nombre y apellidos Perfiles Edad @ Correo electrénico = @ Teléfono mavil =@

EE, LOG 40

4.5.2 Tipo de participacion

e Lista de la necesidad: cuerpo/especialidad/idioma vernaculo o puesto asimilado al que
pertenece(n) las(s) necesidad(es) que puede elegir en su solicitud. En el caso del
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personal definitivo de zona en el Programa de Audicion y Lenguaje y Programa de
Apoyo al Alumnado Desfavorecido, la lista incluye ademas la zona geogréfica.

e Posicién: posicién que ocupa en la lista.
e Anexo: anexo por el que ha sido convocado en la lista.

e Tipo de participacién: obligatoria, servicios especiales para la formacién, obligatoria por
otras listas o voluntaria.

Lista de la vacante Posicidgn Anexo Tipo de participacion @
DE9FAALDICION ¥ LENGUAIEL 2 DESPLAZADOS POR FALTA DE CARGA LECTIVA Ohbligatoria
OE97/EDUCACION INFANTILA 14 DESPLAZADOS POR FALTA DE CARGA LECTMA Obligatoria
DE97F/EDUCACION PRIMARIAT 23 DESPLAZADOS POR FALTA DE CARGA LECTIVA Ohbligatoria
0557 /PEDAGOGA TERAPEUTICAAL 4 DESPLAZADOS POR FALTA DE CARGA LECTIMA Obligatoria

4. 5.3 Necesidades incluidas en la solicitud

A continuacién, se muestran las necesidades incluidas en la solicitud en un orden. Por defecto
esta seccibn estara vacia hasta que no se incluyan las necesidades.

Desde esta seccion el docente puede reordenar las necesidades, quitar necesidades de la
solicitud y afiadir nuevas necesidades.

4+ ¥ b B B Totalvacantes elegidas @

Reducciones

(joradashoraria) Jomada (horas
Pos. Id. Lista Localidad Centro Perfiles @ lectivas) Itin. @

Obligatoria
L]

Mo ha incluido ninguna vacante en su solicitud. Pulse sobre el botan "Elegir vacantes".

V: legidas agrupadas por lista
05G7/AUDICION ¥ LENGUAJE/C ()
05G7/EDUCACION INFANTILAC (0]

05G7/EDUCACION PRIMARIAC (0]
0557/PEDAGOGIA TERAPEUTICAIC ()

5 PARTICIPAR EN UNA CONVOCATORIA

Para poder participar en una convocatoria debe estar convocado/a. Puede consultar los
docentes convocadas en la pestafia Docentes.

Si el periodo de participacion esta abierto, en la ficha de la convocatoria (arriba a la derecha) se
mostrara el boton “Participar”.

Pulse sobre el boton para autenticarse e iniciar el proceso para crear una nueva solicitud.

5.1 Autenticacién

Existen tres formas de autenticarse:
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#iinavarra.es ES EU

Tramitar solicitudes para participar en la adjudicacion telematica de
plazas del personal funcionario docente

Identificacion para acceder al servicio

© martes 22 de marzo de 2022 11:52 h

a cl@ve @ EDUCA

Certificado Digital o DNIe Credencial Cl@ve Usuario Educa

5.1.1 Cl@ve

Cl@ve es un sistema de identificacion electronica que permite acceder a los servicios de las
distintas administraciones publicas por internet.

Esta dirigido a la ciudadania. Las instituciones, organizaciones y empresas deben usar
certificado digital.

Para solicitar Cl@ve se necesita:
e Un documento de identificacién vigente: DNI, Pasaporte/carta de identidad o TIE
e Un numero de teléfono mavil: Gnico para cada usuario/usuaria
e Una cuenta de correo electrénico

Consultar mas informacion sobre Cl@ve.

5.1.2 Certificado de usuario

Debe tener instalado un certificado de usuario en su navegador. Al pulsar sobre el boton
“Continuar”, se le mostrara una ventana con los certificados disponibles.

e DNI Electrénico

e Certificado digital

. . . - .

Peticion de identificacién de usuario @

Certificado de Usuario
El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:

*ADMON-CFNAVARRALES (:443)
Utilice: un certificado digital valido para acceder. Organizacion: "GOBIERNO DE NAVARRA"

. . Emitido bajo: "FNMT-RCM"
Consulte las cerificaciones admitidas para las

tramitaciones on-line Elija un certificado para presentarlo come identificacion:

e g = - L - -

Detalles del certificado seleccionado:

o n =)
L L] EkE [ B En -

o A, a
Recordar esta decisidn
o)

‘Gonlamo esibiidad | Aviso legal | Mapa web

de Navama
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5.1.3 Usuario EDUCA

Acceso con usuario EDUCA

Accedo por primera vez / No recuerdo |a contrasefia
Iniciar sesion

Se trata del nombre de usuario habitual para el acceso a EDUCA, que cominmente se forma
con la inicial del nombre seguida de unos cuantos caracteres del primer apellido y uno mas del
segundo apellido, por ejemplo pgarciaj. La contrasefia la elige la propia persona, aunque debe
cumplir con unos minimos de seguridad: tener un minimo de 8 caracteres y contar, entre ellos,
con al menos una letra mindscula y un namero.

Si es la primera vez que accede con esta credencial, 0 no recuerda la contrasefia, puede
configurar una nueva contrasefia pulsando sobre Accedo por primera vez / No recuerdo la
contrasefia

Si no estuviera convocado/a se le mostrara un mensaje de aviso.

ﬁ Infarmacidn

Mo puede participar en esta corvocatoria, consulte |a pestafia Docentes en la ficha de la convocatoria.

Haga click sobre este botdn para volver a la pantalla de inicio.

# Ir al inicio

En caso de estar convocado/a, accedera a la pagina de Mis solicitudes y en la parte derecha
de la cabecera se mostrara el nombre y apellidos del docente.

5.2 Nueva solicitud

Una vez se haya autenticado en el sistema, accedera a la pagina Mis solicitudes. Se le
mostraran todas las solicitudes realizadas en la convocatoria (si las hubiera).

Puede presentar hasta un maximo de 10 solicitudes por convocatoria, pero solo la dltima
solicitud presentada sera vélida.

Pulse el botén “Nueva solicitud” para crear una nueva solicitud.

Havarra  Tramites Temas  Gohierno  Actualidad Eginavarra_es

Gobierno de Navarra [§%] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacion M4 Hezkuntza Departamentua Q Ayuda Castellano Euskara a

ﬂ Conwocatoria / Mis salicitudes

—obreralaficha de s convocatesia - CONVOCatoria 2/2021 - Mis solicitudes I Nueva solicitud

Aviso de la corvocataria

o Pulse sobre el botdn "Mueva Solicitud” para crear una nueva solicitud. Puede presentar un maximo de 10 solicitudes por convocatoria

Recuerde gue =i tiene ya una solicitud presentada en esta convocataria, al presentar una nueva solicitud, esta dlitima quedarad anulada.

Puede descargarse el impreso de la ditima solicitud presentada pulsando sobre el icona [& Ademdas, puede consultar yéo anular dichas solicitudes pulsando sobre cada una de
ellas

Solicitudes realizadas
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Si ya tuviera alguna solicitud presentada, al pulsar el botdn “Nueva solicitud” se le advertira de
que ya tiene solicitudes presentadas. Pulse el botdn “Continuar” si desea realizar otra solicitud.

A Ya tiene una solicitud presentada

OYE tiene una solicitud presentada. Pulse sobre el botdn "Continuar” para realizar una
nueva solicitud. Hasta que no presente su solicitud, esta no quedara registrada. Recuerde que
todas las solicitudes realizadas anterioremente en esta convocatoria quedaran anuladas.

Cancelar Continuar

5.2.1 Afadir necesidades a la solicitud

Pulse sobre el boton “Elegir necesidades” para afadir necesidades a la solicitud. Se le
mostrara una ventana con las necesidades disponibles para el docente. Recuerde que las
necesidades se mostraran paginadas. Cada pagina permite un maximo de 10 necesidades.
Para moverse entre paginas utilice los siguientes botones:

M|« » N

Anadir vacantes a mi solicitud

o Para afiadir una vacante a su solicitud pulse sobre el botdn 4. Si desea afiadir todas las vacantes, pulse sobre el botdn "Afiadir todas". Las vacantes se incluyen a
la solicitud en el arden en el gue las afiade. Recuerde que luego puede reardenar las vacantes desde la solicitud. Pulse sobre el icono ~ para obtener mas informacidn de
cada vacante

a B

Total: 794 - Pag. 1 de 80 W € » M

Reducciones
Jornada (horas

Perfiles (jornada’/horaria) Itin.
d. ¢ Lista & Localidad ¢ Centro ¢ e P lectivas) ¢ in, @
“ 15360 D5G7/AUDICION ¥ ABLITAS CPEIP SAN BABIL R 245 Horas (15) Si
s LEMGUAJESC
“ 11584 DRG7AAUDICION ¥ ALLD CPEIP LA CRUZ Jomada Completa Mo
b LENGUAJE/C (25)
“ 12029 0837/AUDICION ¥ ALTSASUALSASUA CPEIR ZELANDI Mayor &7, R 178 Horas (22) Mo
s LEMGUAJE/C
“ 13667 0537/AUDICION ¥ ANDOSILLA CPEIP VIRGEM DE LA CERCA Jomada Completa Mo
h LENGUAJE/C (25)
“ 10825 DEG7/AUDICION ¥ ANORBE CPEIP AHORBE Jomada Complets Mo
s LEMGUAJESC 25)
“ 12448 DRG7/AUDICION ¥ ARGUEDAS CPEIP SANCHO RAMIREZ Jomada Completa Mo
— LENGUAJE/C (25)
“ 14660 037/ALUDICION ¥ ARRONIE CPEIP ARRONIZ EE Mayor &7, R 178 Horas (22) i
s LEMGUAJE/C
“ 13153 0697/AUDICION ¥ ARTAIONA, CPEIP URRACA REINA, Mayor 57, R 178 Horas (22) Ho
h LENGUAJE/C
n 12171 DEG7AAUDICION ¥ BARANAIN CPEIP EULZA Jomada Complets Mo
LEMGUAJE/C (25)
“ 12172 0897AUDICION ¥ BARAFAIN CPEIP EULZA Jornada Completa Mo
o LENGUAJE/C (25)
Q

Pulse sobre el icono de la lupa y se le mostraran campos por los que realizar una
busqueda filtrada de las necesidades disponibles. Podra buscar por la lista, localidad, centro,
jornada completa, obligatoria e identificador.

Una vez establecidos los criterios de busqueda, pulse sobre el botdn “Buscar”. Se le mostraran
solo aquellas necesidades que cumplan con los criterios establecidos.

Si quiere limpiar los filtros de busqueda, pulse sobre el botéon “Limpiar” y desapareceran los
criterios de busqueda. Vuelva a pulsar sobre el botén “Buscar” para visualizar de nuevo todas
las necesidades.
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Afiadir vacantes a mi solicitud

o Para afiadir una vacante a su solicitud pulse sohre el botdn 4 Si desea afiadir todas las vacantes, pulse sobre el botdn "Afiadir todas”. Las vacantes se incluyen

a |a solicitud en el orden en el que las afiade. Recuerde que luego puede reordenar las vacantes desde |a solicitud. Pulse sobre el icono +~ para obtener mas informacidn
de cada vacante

a o {)

Lista Localidad @ Centro

N N

Jornada Completa Id.

Limpiar

Total: 794 - Pag. 1 de 80 7] « » ]

Reducciones

. : Jornada (horas "
Perfil {jornada’horaria) Hin.
. ¢ Lista ¢ Localidad ¢ Centro < enyes P lectivas) in. ©

u 15360 D5S7AAUDICION ¥ ABLITAS CPEIP SAN BABIL R 25 Horas (15) i
o LENGUAJE/C
u 11584 0597 /AUDICION ¥ ALLD CPEIP L& CRUZ Jomada Completa Mo
—— LENGUAJEIC 125)
P o020 0557AAUDICION Y ALTEASUAALSASUA CPEIR ZELANDI Mayor&7, R 148 Haoras (22) Mo

Para afiadir una necesidad en particular debe pulsar sobre el icono n gue se encuentra en
la primera columna de la izquierda. Recuerde que las necesidades se incluiran en la solicitud
en el orden en el que las aflada (aunque posteriormente las podra reordenar).

Aparecerd un aviso en la parte posterior informando de que la necesidad ha sido afiadida
correctamente. Este mensaje desaparecera en unos segundos.

@ Se ha anadido la vacante 11584 a su solicitud.

FAUIMAMEE ¥ Sl IR e LI A R

o Fara afiadir una vacante a su solicitud pulse sobre el hotdn 4 Si desea afiadir todas las vacantes, pulse sobre el hotdn "Afadir todas”. Las vacantes se incluyen a

la solicitud en el orden en el que las afiade. Recuerde que luego puede reordenar las vacantes desde la solicitud. Pulse sobre el icono ~ para obtener mas informacian ¢
cada vacante

Q B
Total: ¥92 - Pag. 1 de 80 W « » M
Reducciones J da th
1. ¢ Lista ¢ Localidad ¢ Centro ¢ Perfiles Gomadsa/horarie) 'JILn;iv:s(] o ltin. &
12028 DBG7/AUDICION ¥ ALTSASUALSASUA CPEIR ZELANDI Mayor 57, R 18 Horas (22) No

: LEMGUAJEIC

Para afadir todas las necesidades de forma masiva, debe utilizar el botén “Afadir todas”. Este
botén incluird en su solicitud todas las necesidades que estuviera viendo en ese momento. Si
no ha aplicado algun criterio de busqueda, se le afiadiran todas las necesidades disponibles.

Se le pedird confirmacion antes de afiadir todas las necesidades a su solicitud. Pulse sobre el
botdn “Afiadir todas” para confirmar.

Afiadir todas [V

o Se van a afiadir a su solicitud todas las vacantes que se muestran en el orden en el gue

aparecen. Las vacantes para las que no disponga los perfiles requeridos no se afiadiran.

Cancelar Afadir todas

Se le mostrara en la parte superior un aviso con informacion con el resultado. En color azul se
le mostrara informacién sobre el nimero de necesidades que se han afiadido correctamente a
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su solicitud.

En color amarillo se le mostrara informacién sobre necesidades que no se han podido afiadir a
la solicitud porque la persona aspirante no cumple con los perfiles requeridos en las
necesidades o porque la jornada parcial no es compatible (ver siguiente apartado jornadas
compatibles compatibles).

4k No puede elegir la vacante 13090, la reduccion no es compatible.

4k No puede elegir la vacante 14090, porque no dispone de los perfiles: LS

ﬁNn puede elegir la vacante 12965 pnrﬂue no dispone de los perfiles: LS3
No puede elegir la vacante 3933, ia reduccion no es compatible.

4k No puede elegir la vacante 12727, porque no dispone de los perfiles:

No puede elegir la vacante 13366, la reduccidn no es compatible.

No puede elegir la vacante 11040, la reduccién no es compatible.

No puede elegir la vacante 13619, porque no dispone de los perfiles:

No puede elegir la vacante 13623, la reduccion no es comparilhle.

No puede elegir la vacante 14674, la reduccidn no es compatible.

No puede elegir la vacante 11538, la reduccidon no es compatible.

No puede elegir la vacante 12302, la reduccion no es compatible.

No puede elegir la vacante 3171, porque no dispone de Iusrerﬁles: LS3

No puede elegir |a vacante 3173, la reduccidn no es compatible.

No puede elegir la vacante 13334, la reduccidn no es compatible.

No puede elegir la vacante 14110, la reduccién no es compatible.

No puede elegir la vacante 11754, porque no dispone de los perfiles: LS3

No puede elegir la vacante 11755, Turque no dispone de Iusrerﬁles: LS3

No puede elegir la vacante 10949, la reduccion no es compatible.

No puede elegir la vacante 11199, la reduccion no es compatible.

No puede elegir la vacante 11667, porque no dispone de los perfiles: LS1

i e

<l

LENGUAJEC s

@ Se han afiadido 75 v a su

LEMISUAJENS [£52)

n 120965 0S7AUDICION ¥ CASCANTE CPEIP SANTA YICENTA MARIA L3 Jomada Completa Mo

. LENGUAJER (25

MEST AL IRICIAR Y CIMNTRIERIET CEREIP ATERO NE RMAAS S IFS Herae 244 (A

Cierre la ventana pulsando sobre el aspa en la esquina superior derecha o pulsando fuera de la
ventana en la parte gris oscura.

Se le muestran las necesidades elegidas en el orden en el que las ha ido afiadiendo desde la
ventana anterior.

Recuerde que las necesidades elegidas se muestran paginadas. En cada pagina se muestran

B

como maximo 10 necesidades. Puede utilizar los controles
paginas.

para moverse entre

En la parte inferior de las necesidades se mostrara el nimero de necesidades elegidas
agrupadas por lista.

4+ ¥ b @ B Totalvacantes elegidas @

Pag. 1 ded 1] « » ]

Reducciones

{jornada/horaria) Jormada (horas

Pos. Id Lista Localidad Centro Perfiles lectivas) Itin. @
BV 15360 0597 /ALDICION ¥ ABLITAS CPEIP SAN BABIL R.J 245 Horas (15) Si
"""" LENGUAJE(T
T 12 11584 0557/AUDICION Y AL CPEIP LA CRUZ Jomada Completa Mo
b LENGUAJE/D (25)

T .13 12023 0597/AUDICION Y ALTSASWALSASUA CPEIP ZELANDI Mayor 57, R 1/8 Horas (22) Mo
""" LENGUAJE/C
T b4 13667 DS97AAUDICION ¥ ANDOSILLA CPEIP VIRGEN DE LA CERCA Jomada Completa Mo
""" LENGUAJE/C (25)
"~ 15 10825 0S97/AUDICION Y ANORBE CPEIP ANORBE Jomada Completa Mo
"""" LENGUAJE/C (25)
To 1B 12448 0S97/AUDICION ¥ ARGUEDAS CPEIP SANCHD RAMIREZ Jomada Completa  No
"""" LENGUAJE/C (25)
14660 0597/AAUDICION ¥ ARRONIZ CPEIP ARRONIZ EE Mayor57, R.J. 1/8 Horas (22) Si
""" LENGUAJE/C
T8 13183 DS9TAAUDICION ¥ ARTAJONA, CPEIP URRACA REINA Mayor57, R, 1/8 Horas (22) Mo
""" LENGUAJE/C
9 12971 DEITAUDICION ¥ BARAAIN CREIP EULTA, Jomada Completa Mo
LENGUAJE(T (25
o100 12172 0597/AUDICION ¥ BARARNAIN CPEIR EULZA Jamada Completa  Na
""" LENGUAJE/C (25)

Vacantes elegidas agrupadas por lista

DE97/AUDICION ¥ LENGUAJEIC (@D
0597/EDUCACION INFANTILAC (0]
0597/EDUCACION PRIMARIA/C (0 ]

0597/PEDAGOGIA TERARPEUTICA/C (D
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5.2.2 Jornadas parciales compatibles

El personal funcionario de carrera podra elegir plazas con carga lectiva correspondiente a
jornadas parciales.

Las horas exactas de las plazas con jornada parcial que pueden elegir en funcion de la
reduccion son las siguientes:

PRIMARIA

Reduccion de jornada Reduccion de horario lectivo por edad

>55 | >55 | >56 | >56 | >57 | >57
Reduccion | 2/3 | 1/2 45% | 2/5 1/3 1/4 1/6 1/8 |Educ. |Prim y| Educ. |Prim y| Educ. [Prim y| >58
Infantil| Espec |Infantil| Espec [Infantil|Espec

Jornada | 9| 13 | 14 | 15 | 16 | 18 | 21 | 22 | 23 | 24 | 22 | 23 | 21 | 22 | 18

(en horas)

SECUNDARIA / ENSENANZAS MEDIAS

L . Reduccion de horario lectivo
Reduccion de jornada
por edad

Reduccion 2/3 1/2 45% 2/5 1/3 1/4 1/6 1/8 >55 >56 >57 >58
Jornada 6 9 10 11 12 13 15 16 17 16 15 12
(en horas)

El personal funcionario con derecho a reducciéon de horario lectivo por edad, podra optar
también a plazas cuya jornada corresponda a una reduccién inferior a la que le corresponde.
En el caso de resultar adjudicada una de estas plazas, el docente no podra disfrutar de mas
reduccion de horario lectivo que la que corresponde a la plaza adjudicada.

Ejemplo: Un maestro mayor de 58 afios puede optar a necesidades de 18 horas ya que le
corresponde una reduccién de 7 horas lectivas. Se le permitira también optar a necesidades de
19, 20, 21, 22, 23 y 24 horas, teniendo en cuenta que, si se le adjudica una de estas plazas, no
podra solicitar mas reduccién que la que le corresponde a la necesidad adjudicada.

El personal funcionario en practicas puede elegir necesidades con carga lectiva
correspondiente a jornadas reducidas en 1/2, 45%, 2/5, 1/3, 1/4, 1/6 y 1/8. Las horas
correspondientes a las reducciones de jornada, aparecen reflejadas en los cuadros del
apartado anterior. La adjudicacién de una plaza correspondiente a reducciéon de jornada
supondra la modificaciéon del periodo de la fase de practicas segin se establezca en la
Resolucién aprobada al efecto.

5.2.3 Reordenar necesidades de la solicitud

Recuerde que las necesidades se incluiran en su solicitud en el mismo orden en el que las
haya anadido desde la ventana “Afiadir necesidades a mi solicitud”.

Si las afiade en un orden correcto no debera reordenar posteriormente las necesidades.

Para modificar el orden de las necesidades ya incluidas en la solicitud, debe primero
seleccionar una necesidad (haciendo clic sobre la fila — verd cobmo cambia a color amarillo la
necesidad seleccionada). Y posteriormente pulsar sobre los botones de las flechas para bien
moverla hacia arriba o hacia abajo.
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+ 1 Ej Total vacantes elegidas a

Pag. 1 ded M « > M

Reducciones
{jornada‘horaria) Jermada (horas

Pos. Id. Lista Localidad Centro Perfiles =} lectivas) Itin. @
U 15360 0S97/AUDICION Y ABLITAS CPEIP SAN BABIL R.J. 25 Horas (15) si
i LEMGUAJESC
T2 11584 DS97AUDICION ¥ ALLD CREIF LA CRUT Jamada Completa Mo
— LEMNGUAJESC (28)
¥ ¥ — — E— e
U 13 12029 0897/AUDICION Y ALTSASUALSASUA CPEIR ZELANDI Mayor 57, R.J. 1/8 Horas (22) Mo
i LEMGUAJESC
Do 14 136E7 DS97/AUDICION ¥ ANDOSILLA CPEIF VIRGEN DE L& CERCA Jomada Completa Mo
gl LENGUAJESC (25)

.1 s 10825 D597/AUDICION Y ARNORBE CPEIF ANORBE Jomada Completa Mo
i LEMGUAJESC (25)

5.2.4 Mover una necesidad de posicion

Recuerde que las necesidades se incluiran en su solicitud en el mismo orden en el que las
haya anadido desde la ventana “Afiadir necesidad a mi solicitud”.

Si las afiade en un orden correcto no debera reordenar posteriormente las necesidades.

Para mover una necesidad a una posicion en concreta, debe primero seleccionar la necesidad
(haciendo clic sobre la fila — vera cémo cambia a color amarillo la necesidad seleccionada). Y

posteriormente pulsar sobre el boton +

"I"Mover la vacante 15360 a otra posicién

o Inserte la vacante en la posicidn indicada y todas las que se encuentren a partir de ella se
desplazaran un lugar hacia abajo.

Nueva posicidn *
" FPuede mover vacante entre la posicidn 1y 77

Cancelar

5.2.5 Quitar una necesidad de la solicitud

Para quitar una necesidad de la solicitud, debe primero seleccionarla y luego pulsar sobre el
icono de la papelera. Se le pedira confirmacion para realizar la accién.
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-@I&Desea quitar la vacante 15360 de su solicitud?

o Las vacantes desapareceran de su solicitud pero puede volver a elegirlas desde el batdn
"Elegir vacantes”

Cancelar

Se le mostrar4 un mensaje de aviso y la necesidad desaparecera de su solicitud, pero puede
volver a incluirla si lo desea desde el botén “Elegir necesidades”.

& Se ha guitado la vacante 15360 de su solicitud.

5.2.6 Guardar un borrador

Para guardar un borrador de la solicitud pulse sobre el botén “Guardar borrador”. La solicitud
en estado borrador estara disponible para volver a editarla mientras esté abierto el periodo de
participacion.

Recuerde que una solicitud en estado borrador no se tendra en cuenta en la resolucion de la
convocatoria.

ﬂ" Comvocatoria © Mis solicitudes / Salicitud
—nlveramis soliciudes  CONVOCcatoria 2/2021 - Nueva solicitud I [B Guardar horrador

5.2.7 Copiar solicitud

Para copiar una solicitud presentada o anulada, pulse sobre la solicitud desde la pantalla de
mis solicitudes y se le mostrara en la parte superior el botén de “Crear borrador”. Se le pedira
confirmacion para realizar la accion.

ﬁ" Corwocataria |/ Mis solicitudes / Solicitud

—ilveramis soliciredes  SONVOCAtoria 2/2021 - Solicitud 2021/920 # Copiar solicitud @ Anular soliciud
(Presentada)
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Copiar solicitud

o Fulze sobre el botdn "Copiar solicitud” para realizar una nueva solicitud copiando las
vacantes elegidas en la solicitud actual.

tiene una solicitud presentada. Hasta que no presente su nueva solicitud, esta no guedara

registrada.

Cancelar Copiar solicitud

Si al copiar la solicitud existe una solicitud presentada se muestra un aviso:

“Ya tiene una solicitud presentada. Hasta que no presente su nueva solicitud, esta no
guedara registrada.”

Si al copiar la solicitud existe un borrador se muestra un aviso:

“Ya tiene una solicitud en borrador y si continua se sobrescribira.”

Si quisiera guardar el nuevo borrador siga los pasos detallados en el apartado anterior.

5.2.8

Numero de necesidades a elegir

El nUmero de necesidades a elegir dependera del tipo de participacion del personal convocado.

5.2.9

El personal con participacion obligatoria debera elegir tantas necesidades como
posicion ocupe en la lista en la que ha sido convocado. Mientras no se haya elegido un
numero de plazas igual o0 mayor a la posicién que ocupan, la aplicacién no les permitira
el envio de la solicitud.

En caso de figurar convocado en mas de una lista, es suficiente con que se cumpla
esta condicion en una de las listas, salvo en el caso de los aspirantes convocados con
participacion obligatoria por otra lista.

Los aspirantes convocados con participacién obligatoria por otras listas por no
contar con plazas suficientes en la lista, deberan elegir tantas plazas como posicion
ocupen en la lista, y podran afiadir tantas plazas como deseen de la especialidad
anéloga en la que ha sido convocado. En el caso de que en la lista convocada exista
un nimero de plazas obligatorias inferior al nimero que ocupa en la lista, deberan
afiadir a su solicitud tantas plazas de la especialidad andloga a la que haya sido
convocada como posicién ocupen en esa lista y todas las plazas obligatorias en la lista
de participacion obligatoria.

El personal de servicios especiales para la formacidon que quiera participar, debera
incluir al menos una necesidad en la solicitud.

El personal con participacién voluntaria que quiera participar, deberd incluir al menos
una necesidad en la solicitud.

Presentar la solicitud

Para poder presentar una solicitud es necesario:

1.
2.
3.
4.

Introducir un correo electrénico
Introducir un teléfono movil
Elegir las necesidades segun el tipo de participacion. Ver apartado anterior.

Estar dentro del periodo de participacion.

Pulse sobre el botdn verde “Presentar solicitud” y se le mostrara un dialogo con un resumen de
la solicitud. A modo informativo se recuerda el correo electronico, el teléfono moévil y el nimero

total de

necesidades incluidas en la solicitud.
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Pulse el botén “Presentar solicitud” para proceder a presentar su solicitud.

. |
Presentar solicitud
o Esta a punto de presentar su solicitud. Este proceso puede tardar. Cuando haya
terminado, podra consultar Hdesn:argar) su solicitud en la Carpeta ciudadana, Registro general
electrdnico o desde "Mis solicitudes”.
Correo electronico
Teléfono mavil
Total vacantes elegidas 2
Cancelar
| § d|

Si la solicitud se ha registrado correctamente, se le mostrara la siguiente pagina.

VSoIicitud registrada correctamente.

Ir al inicio & Mis solicitudes ;=

5.2.10 Notificaciones

La informacién sobre la resolucion estara disponible en la pestafia Resolucion.

El Departamento de Educacién, sin mas efectos que los meramente informativos, remitird un
correo electrénico y un SMS a la direccion de correo electronico y al numero de teléfono movil,
respectivamente, que la persona aspirante haya introducido en la solicitud.

El correo electrénico y SMS referidos en el parrafo anterior, se enviaran en los siguientes
casos:

1. Participacién

Si la persona aspirante esta convocada en la convocatoria.

2. Adjudicaciones

Si la persona aspirante ha resultado adjudicataria de una necesidad en la resolucion de la
convocatoria.

3. Paso al estado de “Excluido de servicios especiales”

Si la persona aspirante va a pasar a estar excluido en servicios especiales para la
formacién.
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